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1. Introduccion

Con el desarrollo de las tecnologias de la informacion y la comunicacion, la
ciencia abierta se ha convertido en una necesidad de accesibilidad a las
investigaciones cientificas para extender y difundir el conocimiento cientifico,
tecnolégico y de innovacion; de esta manera enriquecer la educacion y el
conocimiento, incrementar la visibilidad y el impacto de las investigaciones de
los cientificos, tecndlogos y estudiantes, y contribuir al desarrollo social.

Por tal razon, la Universidad Autonoma de Guerrero pone a disposicion a la
comunidad universitaria y a la sociedad, el Repositorio Institucional de la UAGro
(RIUAGro) que proporciona acceso abierto en texto completo a diversos
Recursos de Informacion Académica, Cientifica, Tecnoldgica y de Innovacion
(RIACTIs). La plataforma digital del Repositorio Institucional es interoperable con
el Repositorio Nacional.

El presente manual de rutinas, tiene como objetivo describir el funcionamiento
del proceso de busqueda, creacion de usuarios y envio de depodsitos en el
RIUAGro.



2. Pagina de inicio

En RIUAGro, podemos encontrar en formato digital la produccion cientifica que
se genera en la Institucién.

La pagina de inicio contiene elementos de identidad institucional y las
herramientas que permiten acceder a las diferentes categorias disponibles en el
RIUAGro.

Para consultar la produccion cientifica no es necesario contar con una cuenta
de usuario.

2.1. Busquedas

En la pagina de inicio aparece el buscador, aqui pueden realizarse las
busquedas en toda la produccién cientifica del RIUAGro o solamente las
colecciones cientificas, seleccionando una de sus opciones; en seguida
introducir una palabra clave respecto al tema de interés, autor o disciplina dentro
del buscador y dar un «enter» o click en “Ir". Posteriormente apareceran los
documentos que contiene o se relacionan con las palabras que se introdujeron.
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Se muestra también filtros avanzados en el cual se puede elegir la busqueda por
titulo, autor, materia, fecha, posgrados o facultad/centro.

Para visualizar el item o documento depositado en el RIUAGro solo se requiere
dar click en la imagen del documento o en el titulo.

A continuacion aparecera el nombre del documento (Ver/), el cual contiene la liga
en la que al dar clic se podra visualizar y descargar el documento. Aparece
también la fecha, el autor y la opcion para mostrar el registro completo del item.



URI

Tal . —
L http:firi.uagro mx/handlefuagro/ 109
Colecciones
Py Tesis [47]
Werf
E OK15159313_TM2015_1.pdf (4.264ML
Fecha

2017-08-25

Autor
Sanchez Mateos, Johan Sebastian

Metadatos

Mostrar el registro completo del item

Excepto =i se sefiala otra coza. Iz licencia del item =& describe como
hitp:ffereativecommons orgflicenses/by-nc-nd/4

Otra forma de realizar la busqueda es yendo en Todo RIUAGRO que aparece
del lado izquierdo de la pagina principal. Para consultar los RIACTIs, selecciona
cualquiera de sus opciones, pueden ser por:

e Comunidades & Colecciones. De click en “Produccion Cientifica”.

Por fecha de publicacion. Elija o introduzca el afio de publicacion.

e Autores. Seleccione o introduzca la letra del primer apellido del autor.

e Titulos. Introduzca las primeras letras del titulo o seleccione
directamente de la lista.

e Materias. Introduzca las primeras letras de la materia o seleccione
directamente de la lista.
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Si desea consultar un RIACTI de un posgrado, una Facultad o Centro, valla a
Repositorio RIUAGRO y de click en Posgrados o Facultad/Centro, seleccione el
posgrado, facultad o centro y de clcik en el documento que desea consultar.

2.2. Comunidades en RIUAGro

Dentro del repositorio existe una comunidad denominada Produccion Cientifica.
En esta comunidad pueden realizarse busquedas por fecha de publicacion,
autores, titulos o materias. También pueden elegirse subcomunidades
(Doctorado, Maestria, Especialidad, Articulos y Revista Tlamati UAGro), y
realizar una busqueda de las colecciones que pertenecen a la comunidad.

| Busquedas n
Todo RIUAGRO

Comunidades & Colecciones

Produccién Cientifica

Por fecha de publicacién

Autores

) Por fecha de publicacion Autores Titulos Materias
Titulos

Materias Buscar en esta comunidad y sus colecciones

Esta comunidad Ir

Por fecha de publicacion

Subcomunidades en esta comunidad
Doctorado [58]

Especialidad [16]

Materias Maestria [318]

Autores

Titulos

Open Access Articulos [74]

A CUENTA Revista Tlamati UAGro [64]

Acceder

Seleccione una subcomunidad y ahora podra realizar la busqueda directamente
en la comunidad o ubicandose en la barra de LISTAR que aparece de lado
izquierdo de la pagina de inicio dando click en una de las opciones que se
muestran: Por fecha de publicacion, Autores, Titulos o Materias.

2.3. Redes sociales

En la parte superior derecha de la pagina de inicio se encuentran las redes
sociales a las cuales se puede acceder para consultar informacion relevante de
la Universidad Auténoma de Guerrero.
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Seleccionando el icono de correo se puede comunicar a los administradores del
RIUAGro, dudas, sugerencias, quejas, etc.



3. Envio de depésitos

Los estudiantes, investigadores y docentes de nivel posgrado de la UAGro,
denominados depositarios, podran realizar el depdsito directamente en el
RIUAGro, a través de una cuenta de usuario.

3.1. Creacion de cuentas de usuario

Para formar parte de los depositarios del RIUAGro, se debe registrar creando
una cuenta de usuario, siguiendo estos pasos:

1. Selecciona en la parte superior derecha de la pagina principal la opcion
de “Login”. Enseguida aparecera Acceder a RIUAGRO o seleccione
registro de nuevo usuario si entré directamente de la opcién “Registro”.
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2. Dar click en “pulse aqui para registrarse”.

Acceder a DSpace

Correo electrénico:
Contrasefia: *

¢ Olvid6 su contrasefia?

Acceder

Registrar un nuevo usuario

Regisire Una cuenta para suscribirse a las coleccionas, para recibir notificacion de modificaciones y de nuevas adquisiciones de items en DSpace.
Pulse aqui para registrarse




3. Proporcionar su correo electronico y dar click en Registro. Es importante
asegurse de escribir la direccidén de correo correctamente.

Registro de nuevo usuario

- = -
Registrar una cuenta para suscribirse a colecciones para recibir [por correo electrénico las modificaciones Y las nuevas |nc0rp0raciones.

Direccion de correo electrénico: *

Esta direccion sera verificada y utilizada como su nombre de acceso

Registro

4. Consultar la bandeja de entrada o correos recibidos en el correo
electronico que ingresd; en caso de no ver el correo, revisar su seccion
de “Spam” o “Correo no deseado”. Para completar el registro se requiere
dar click en el enlace que aparece en el correo.

Registro de una cuenta en RIUAGRO Recibidos x
julian.escire@gmail.com
parami «
7;; inglés *+ > espafiol + Traducir mensaje
Para completar el registro favor de dar click en el siguiente enlace:

hitp:/iiri.uagro.mx/register?token=512501beee295bf157354064bd8b7260

If you need assistance with your account, please email
dspace-help@myu.edu or call us at xxx-555-Xxxx.

The DSpace Team

5. Llenar el formulario para crear perfil de usuario y dar click en “Completar
el registro”.

Crear perfil

Verinqus el cormeo electranico RS Crear permi RS Terminado

Identificar

Di i6n de correo el jnico: deysilizsc@gmail.com

Nombre: *
|1
Apellido: *

Teléfono de contacto:

Idioma:

Spanish v

Seguridad

Por favor, intreduzca una clave en la casilla superior. Gonfirmela volviendo a teclearla en la segunda casilla. Deberia tener al menos seis
caracteres
Contrasefia: *

Repita para confirmar: *

Completar &l registro



6. Enseguida aparecera el aviso de “Registro terminado”. Ahora ya es un
usuario, la cesion queda abierta y en espera de la autorizacion del permiso
para realizar los depdsitos en el RIUAGRO. En caso de no recibir el
permiso debera contactar a los administradores del RI.

Otra forma de registrarse es ir a la parte izquierda de la pagina de inicio donde
aparece Ml CUENTA, dar click en “Registro” y seguir los pasos 3, 4 y 5 antes
mencionados.

3.2. Recuperar contrasena

Si es un usuario registrado y olviddé su contrasefia puede recuperarla, de la
siguiente manera:

Dar click en la parte de “Login”

Seleccionar “4 Olvidé su contrasena?”

Posteriormente ingresar el correo con el cual se registrd y dar click en
“Enviar informacion”

¢ Olvido la contrasefia?

Bl Terminado |
Introduzca la direccion de correo electrénico que proporciond cuando se registré con DSpace. Se le enviard un mensaje a esa dirsccion con las
instrucciones pertinentes

Direccién de correo electrénico: *

sma direccion con la que se registro

Enviar informacién

4. Consultar su correo y dar click en la liga que aparece, le solicitara la nueva
contrasena.
5. Proporcionar la nueva contrasefa.

3.3. Acceder al RIUAGro para enviar depésitos

Una vez creada la cuenta de usuario podra acceder al RIUAGro de la siguiente
forma:

1. Irala parte superior derecha de la pagina principal y dar click en la opcion
de “Login”.
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Otra forma de acceder es Ir al dado izquierdo de la pagina de inicio dentro de la
barra de navegacion, se encuentra “MI CUENTA”, dar click en “Acceder”.
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Por fecha de publicacion

Autores
El Repositorio Institucional de la UAGo es una plataforma digital que proporciona acceso abierto en texto completo a diversos Recursos de
Titulos Informacion Académica, Cientifica, Tecnolgica y de Innovacién (RIACTIS), a la comunidad universitaria y a la sociedad.
Materias
B Comunidades en DSpace
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Registro

Produccion Cientifica [sa]

2. Introducir el correo electronico y la contrasefia asociado a su cuenta en
RIUAGro. Dar click en “Acceder”.

Acceder a DSpace

Correo electronico: *
Contrasefa: *

Qlyide au contrasefia?

Acceder

Registrar un nuevo usuario
Registre una cuenta para suscribirse a las colecciones, para recibir notificacion de modificaciones y de nuevas adquisiciones de items en DSpace

Pulse aqui para registrarse:

3. En seguida, se habilitara el menu “MI CUENTA” que tendra la opcion de
“Envios”, dar click.



Busquedas n
Todo DSpace

Comunidades & Colecciones

RIUAGro

Por fecha de publicacion

Autores
El Repositorio Institucional de ka UAGIO es una plataforma digital que proporciona acceso abierto en texto completo a diversos Recursos de
Titulos Informacion Académica, Cientifica, Tecnolégica y de Innovacion (RIACTIS), a la comunidad universitaria y a la sociedad
Materias
Comunidades en DSpace
Salir

Elija una comunidad para listar sus colecciones

Perfi

Envios

Produccién Cientifica [5]

4. Nos llevara a la pagina de “Envios & tareas del flujo de trabajo”. Aqui
seleccione la opcion de “comenzar otro envio”.

Comunidades & Colecciones

Envios & tareas del flujo de trabajo

Por fecha de publicacion

Autores Envios no terminados
Titulos Estos son los envios parciales de items que no han sido completados. Pcnri
Materias Titulo Coleccidn Remitente

No hay envios incompletos.

Salir
Perfi

Envios

5. Aparecera la pantalla con la opcion de seleccionar una coleccion, dar click
en “siguiente”.

Comunidades & Colecciones

Envio de items

Por fecha de publicacion

Autores Seleccione una coleccion...

Titulos Coleccion:

Materias Seleccione una coleccion.. v I
I Seleccione Ia coleccion a 1a que quiere enviar un item

Salir

Perfi

Envios

6. Una vez seleccionada la coleccion aparecera un formulario, el cual debera
llenar con la informacién del depdsito que esta realizando. Los datos
marcados con “*” son obligatorios.



LOIMUmuEuEs

& LUIELLIONES

Envio de items

Por fecha de publicacion
Autores :I
Titulos Describir el item
Materias Titulo: ~
Escribe el titulo principal del Recuso

Por fecha de pi
Autores
Titulos

Materias

salir
Perfi
Envios

8.

ublicacién

Autor con identificador:

Apellido, p.ej. Pérez Nombre(s), p.ej. Manuel

Afiadir

Blsgueda

Escribe el nombre de los autores
Autor: *
Apellido, p.¢j. Pérez Nombre(s), p.ej. Manuel

Aiiadir
Escribe el nombre de los autores

Si desea suspender el llenado, dar click en “Guardar / Salir’, de lo
contrario dar click en siguiente para continuar. Al suspender el llenado y
reanudar posteriormente podra encontrar los datos en envios y aparecera
una pantalla con los envios no terminados, los cuales podra retomar o
eliminar.

Idioma: ®

Espafiol v
Selecciona el idioma principal del recurso
Formato:

Adobe PDF M
Selecciona el formato del recurso

Nivel de Acceso: ®

Acceso abierto v
Indicar el tipo de acceso segun los derechos de autor
Licencia:

Atribucion-NeComercial-SinDerivadas (creativecommons. org/licenses/by-nc-nd/4.0) v
Selecciona el ipo de licencia

Siguiente >

Para reanudar debera dar click en “Titulo”; para eliminar seleccionar el envio
que desea eliminar y dar click en el boton “Eliminar los envios seleccionados”.
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| Blsquedas n
Todo DSpace

Comunidades & Colecciones

Envios & tareas del flujo de trabajo

Por fecha de publicacién

Autores Envios no terminados
Titulos Estos son los envios parciales de items que no han sido completados. Podria comenzar otro envio
Materias Coleccién Remitente

Sin titulo Tesis correo electrénico:Maricammen Santos Manzanarez
Salir I Eliminar los envios seleccionados I
Perfi

9. Al finalizar el llenado del formulario aparecera una pantalla en la que se
debe seleccionar el documento que se enviara dando click en
“Seleccionar archivo” desde la unidad donde se encuentra el documento
y dar click en siguiente.

Envio de items

Por fecha de publicacion

Autores [ | ‘ ‘ ‘

Titulos Subir fichero(s)

en su ordenador gue comresponda con el item. Si pincha en "Examinar._", se abrira una ventana que le

Materias icharo: *
B Seleccionar archivo [Ningln archivo seleccionado
Esta coleccién

Por fecha de publicacion seleccionar un fick

Autores »
Descripcion del fichero:
Titulos
Materias Silo desea, puede describir brevemente el contenido de este fichero, por ejemplo "Articulo principal’, o "Lectura de Jos datos del documento”

Subir fichero y afiadir otro més
Salir

Perfi < Anterior | Guardar/ Salir § Siguiente >

Envios

Se puede también agregar informacién que describa a mas detalle el
fichero.

En caso de que el depdsito conste de mas de un archivo, seleccione
“Subir fichero y afadir otro mas”.

10.Posteriormente, aparecera una pantalla que le permitira verificar la
informacion proporcionada. En caso de error en la informacién, podra
corregir dando click en “Corregir alguno de éstos” o bien seleccionar las
opciones de la pestafia que aparece en color verde.
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Envio de items

Describir  Describir  Describir  Subir  Revisar |

Revisar envio

Describir el item

Titule: Prueba

Autor: Suastegui, Deysi

Fecha de publicacion de la tesis: 2019
Tipo: Tesis de maestria

Idioma: Espafiol

Formate: Adobe PDF

Nivel de Acceso: Acceso abierio

Licencia: Atribucién-NoComercial-SinDerivadas (creativecommons org/licenses/by-nc-nd/4.0)

I Corregir alguno de éstos I

Si todo es correcto, seleccione “Siguiente” para continuar con el resto del
proceso.

Describir el item

Audiencia: Estudiantes

Corregir alguno de éstos

Describir el item

Origen del item digital.: Digital

Nivel del grado asociadeo con la tesis o disertacion.: Maestria

Corregir alguno de éstos

Subir fichero(s)

Prueba.pdf - Adobe PDF (Conocido)

Corregir alguno de éstos

< Anterior Guardar / Salir

11.Una vez verificada la informacion, debe aceptar los términos
especificados en la Licencia de distribucion, seleccionando “Conceder
licencia” y dar click en “Completar el envio”.

Aparecera una ventana de confirmacion de envio completado.

Envio completado

Su envio pasara por el flujo de trabajo designado para la coleccion a la que lo esta enviando. Recibird una notificacién via comreo electrénico tan pronto
como su envio forme parte de la coleccion, o si por alguna razén hubiera algln problema con el envio. También puede verificar el estado de su envio
accediendo a la pagina 'Mi DSpace'

Ir a la pagina de envios

Enviar ctro item

12



Si desea enviar otro item o depdsito, dar click en “Enviar otro item”.
Si desea ver el estado actual de algun depésito, seleccione “Ir a la pagina de
envios”.

12.Si el envio fue un éxito solo faltara esperar los resultados de la revision,
los cuales seran notificados via correo electrénico. También podra
verificar que sus envios fueron depositados en el RIUAGro, en la parte de
envios.
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